
Conseil Régional Rhône-Alpes – 216 rue A. Philip 69421 Lyon Cedex 03 
 
 

PIECES A JOINDRE 
 
 

(pour tout changement de Maître de stage, de réinscription ou arrivée région 
DOSSIER TELECHARGEABLE sur notre site, rubrique lexique du stage) 

 
 
1- Attestation du chef d’entreprise (si stage en entreprise). A établir sur papier en-tête de 

l’entreprise précisant date d’embauche avec qualification et horaires de travail 
 
 
2- Attestation du chef d’établissement (si stage à temps réduit) 
 
 
3- Photocopie du dernier bulletin de salaire 
 
 
4- Lettre d'engagement du futur maître de stage au Conseil Régional 
 
 
5- Lettre d'engagement du futur co-maître de stage au Conseil Régional (si nécessaire) ainsi que 
la convention tripartite de co-maîtrise 
 
 
6- Demande d'agrément du Maître de Stage auprès du Conseil Régional de l'Ordre 
 
 
7- Charte du stage signée par le Maître de Stage et Expert-Comptable Stagiaire 
 
 
8- Copie de la confirmation de l’habilitation en qualité de Commissaire aux Comptes du Maître de 

Stage ou du co-maître de Stage (délivrée par la Compagnie Régionale des Commissaires aux 
Comptes) 
(nécessaire pour les deux tiers du stage) 

 
 
9- Note à l’attention des candidats au stage d’expertise comptable 
 
 
 
 
 
 
Tout dossier de changement de situation nous étant pas parvenu 6 semaines maximum avant la 
session sera reporté à la session suivante. 
 
 
 
 
Dates des prochaines sessions : 
Sur notre site www.rhonealpes.experts-comptables.fr 
Voir rubrique "Agenda de la Profession" 
Sous rubrique : Les Sessions 
 
 
 





  
 

 
DEMANDE D'AGREMENT 

 
EN QUALITE DE MAITRE DE STAGE 

 
DU STAGE D'EXPERTISE COMPTABLE 

 
 

A adresser au Conseil Régional de l'Ordre des Experts-Comptables – Rhône-Alpes, à chaque 
nouvelle demande de stage 

 
 
 
 
M. ou Madame ...........................................................................................................................  
 
Cabinet .......................................................................................................................................  
 
Adresse ......................................................................................................................................  
 
Tél ................................................................... Fax....................................................................  
 
E-mail .........................................................................................................................................  
 
Expert-Comptable inscrit(e) auprès du Conseil Régional de l'Ordre de ....................................  
 
Membre de la Compagnie Régionale des Commissaires aux Comptes de ...............................  
 
 
 

Souhaite être agréé (e) en qualité de Maître de Stage 
 
 
 
de M .............................................................................................................................. 
 
 
 
et m'engage à signer la charte relative au Maître de Stage habilité par le Conseil 
Régional de l'Ordre des Experts-Comptables – Rhône-Alpes. 
 
 
 
 
Fait à ................................     Signature 
 
 
Le .....................................  



 

 
 
 
 
 
 

CONSEIL REGIONAL 
DE L'ORDRE DES EXPERTS-COMPTABLES DE RHONE-ALPES 

 
 

 
 

 
CHARTE DU STAGE 

 
 
 

 
 
 

Dans le cadre de la démarche qualité initiée, le Conseil Régional de l'Ordre des 

Experts-Comptables Rhône-Alpes a mis en place sous l'égide de la commission du 

stage la charte du stage dans le strict respect du règlement du stage (décret N°81-

536 du 12 mai 1981 modifie par le décret n°88-81 du 22 janvier 1988). 

 

Cette charte vise à organiser au mieux le suivi du stage des Experts-Comptables 

Stagiaires en responsabilisant l'ensemble des parties concernées à leurs droits et 

devoirs, les uns vis-à-vis des autres. 

Le service du stage sous le contrôle du Contrôleur Principal du Stage est à la 

disposition des parties signataires pour faciliter au mieux les obligations des droits 

et devoirs.  

 

 

En cas de non respect des parties concernées, le Conseil Régional se réserve le droit d'annuler 
l'agrément du Maître de Stage, d'invalider tout ou une partie du stage de l'Expert-Comptable 
Stagiaire et de suspendre la mission du Contrôleur Adjoint de Stage. 



CHARTE DU STAGE 
 
 

 
DROITS ET DEVOIRS DU MAITRE DE STAGE 

 
 
 
 
 
Je soussigné(e)...........................................................................................................  
Expert-Comptable, 
 
en ma qualité de Maître de Stage de M ......................................................................  
agréé par le Conseil Régional de l'Ordre des Experts-Comptables Rhône-Alpes, 
après avoir pris connaissance du règlement du stage, accepte les obligations qui en 
découlent, notamment à savoir : 
 
 

 assumer le suivi pédagogique du stagiaire, lui donner toutes facilités pour suivre 
les journées d'étude obligatoires et se présenter aux examens, 
 

 le soutenir par mes conseils, le guider dans ses travaux, 
 

 lui donner, dans l'ensemble des disciplines professionnelles, la formation qui doit 
le rendre apte à exercer la profession, 
 

 lui faire exécuter les travaux spécifiques de commissariat aux comptes que 
nécessite le règlement du stage, ou par l'intermédiaire du co-maître de stage, 
 

 le sensibiliser à nos règles d'éthique et déontologiques et l'instruire des normes 
de comportement et techniques que régissent nos missions, 
 

 le rémunérer en fonction des services réels fournis et dans le respect des textes 
en vigueur, 
 

 informer le Conseil Régional de toutes modifications, 
 

 viser et commenter les rapports semestriels et les fiches annuelles des travaux 
professionnels, en particulier sur l'évolution technique et comportementale du 
stagiaire, 
 

 mettre à la disposition du stagiaire une configuration informatique nécessaire 
pour suivre les formations et ménager un temps suffisant afin de valider les 
formations "e-learning", 
 

 recevoir régulièrement en entretien individuel le stagiaire. 
 



CHARTE DU STAGE 
 

 
 

DROITS ET DEVOIRS DU STAGIAIRE 
 

 
 
 
 
Je soussigné(e)...........................................................................................................  
Expert-Comptable Stagiaire, 
 
en ma qualité de stagiaire de M ..................................................................................  
Expert-Comptable, après avoir pris connaissance du règlement du stage, accepte 
les obligations qui en découlent, notamment à savoir : 
 
 

 être loyal et sincère , 
 

 participer activement à la vie du cabinet, 
 

 communiquer toutes difficultés éventuelles avec mon Maître de Stage avant 
toutes réclamations à l'Ordre lors des entretiens individuels réguliers, 
 

 exécuter les travaux qui me sont confiés avec diligence et conscience 
professionnelle, 
 

 respecter les règles de fonctionnement du cabinet et les normes de travail 
interne, 
 

 utiliser tous les moyens informatiques mis à ma disposition pour ma formation, 
notamment en e-learning, 
 

 respecter mes obligations règlementaires, notamment rapports de stage, fiches 
annuelles de stage et suivi des journées de formation 
 

 informer le Conseil Régional de toutes modifications de situation 



CHARTE DU STAGE 
 

 
 

DROITS ET DEVOIRS 
 DU CONTROLEUR ADJOINT DE STAGE 

 
 
 
 
Je soussigné(e)...........................................................................................................  
Expert-Comptable, 
 
en ma qualité de Contrôleur Adjoint de Stage de M....................................................  
Expert-Comptable Stagiaire, après avoir pris connaissance du règlement du stage, 
accepte les obligations qui en découlent, notamment à savoir : 
 
 
 

 vérifier que les travaux professionnels confiés au stagiaire respectent les attentes 
et les objectifs généraux du stage, 
 

 vérifier la réalisation régulière des travaux en e-learning, 
 

 s'assurer de la progression des tâches exécutées au cours du stage et de la 
diversité des missions confiées dans les différents domaines d'intervention de 
l'Expert-Comptable et du Commissaire aux comptes, 
 

 procéder à l'évaluation du stagiaire et l'encourager dans sa préparation aux 
examens du diplôme d'expertise comptable, 
 

 inciter l'Expert-Comptable Stagiaire à respecter ses obligations envers l'Institution 
et ses devoirs envers son Maître de Stage et/ou co-maître de stage, 
 

 vérifier la réalité des travaux nécessaires à la validation du Stage pour la partie 
commissariat aux comptes, 
 

 vérifier que l'Expert-Comptable Stagiaire a assimilé les règles déontologiques et 
éthiques dictées par l'Institution, 
 

 vérifier que l'Expert-Comptable Stagiaire a acquis la maturité professionnelle 
nécessaire à l'exercice de la profession comptable libérale, 
 

 recevoir annuellement en entretien l'Expert-Comptable Stagiaire. 
 

 donner son avis à la commission régionale du stage sur la validité du stage en 
vue de la délivrance de l'attestation de fin de stage et l'inscription aux épreuves du 
DEC, et le cas échéant, s'interroger sur les motifs d'un échec aux examens, 
 
 
 



  
  

 
 
 

 
 
 
 
Signataires de la présente charte, 
 
 
 
 
A.............................................  
Le ...........................................  
 
Le Maître de Stage, 
 
 
 
 
 
 
A.............................................  
Le ...........................................  
 
L'Expert-Comptable Stagiaire, 
 
 
 
 
 
A.............................................  
Le ...........................................  
Le Contrôleur Adjoint de Stage, 
 
 
 
 
 
 
A.............................................  
Le ...........................................  
Le Contrôleur Principal du Stage,  
 
 
 
 
 
 
 
 
Merci de retourner cette Charte au Conseil Régional de l'Ordre des Experts-Comptables après 
signature du Maître de Stage et de l'Expert-Comptable Stagiaire 
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